Ky bdi: Truong Chinh

tri tinh

Email: TCTQTC1@TCT
Gy Bin

Thai gian ky:
21.04.2020 10:41:04

TINH UY BINH THUAN PANG CONG SAN VIET NAM

TRUONG CHINH TRI
, * Binh Thudn, ngay 21 thang 4 nam 2020
S0 02-HD/TCT

‘ HUONG DAN
vé vigc thyc hién Quy ché Quan ly dao tao
theo Quyet dinh so 2252-QD/HVCTQG, ngay 02/5/2019
cua Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho Chi Minh

Can ctr Quy ché Quan 1y dao tao theo Quyét dinh s6 2252-QB/HVCTQG,
ngay 02/5/2019 cua Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh va cin ci vao tinh
hinh thyuc té cta don vi; Hiéu truéng Truong Chinh tri tinh Binh Thuan huéng
dan thuc hién mot s6 noi dung cua Quy ché Quan ly dao tao theo Quyét dinh sb
2252-QD/HVCTQG ngay 02/5/2019 cua Hoc vién Chinh tri qudc gia Ho Chi
Minh nhu sau:

I. Quy ché dao tao Trung cap Iy luan chinh tri - hanh chinh

1. Piéu 8. To chirc 16p hoc

B6 sung Khoan 2. Mdi to ¢6 01 to truong va 01 to pho phu trach hoat dong
cua to.

2. Piéu 11. Khen thwéng va ky luat hoc vién

B6 sung Piém d cua Khoan 1. Khen thuong hoc vién.

d. Trinh ty xét khen thudéng

- S6 lugng hoc vién tham du hop 16p dé binh xét thi dua - khen thuong cudi
khoa phai dat tir 70% s6 luong hoc vién cuaa I6p tra 1én. Tap thé 16p binh chon va
biéu quyét (hoac bang phiéu kin) thong nhat dé nghi ca nhan duoc khen thuang
theo Diéu 11 ctia Quy ché nay.

- C4 nhan dugc dé nghi khen thuang phai dat s6 phiéu biéu quyét (hoic bang
phiéu kin) cua tap thé 16p c6 mat tham du hop tir 50% trd 18n va ghi cu thé két
qua biéu quyét trong bién ban hop 16p.

- Phong QLBT va NCKH, cha nhiém Iép chu tri cudc hop tap thé I6p dé binh
xét ca nhan duoc tang gidy khen dam bao dung tiéu chuan, dung déi tuong, khéach
quan va cong bang.

- Cha nhiém I6p gui bién ban hop 16p cho Phong QLDT va NCKH; Phong
QLDT va NCKH bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cua trudng dé xem
xét, d& nghi Hiéu truong tang gidy khen cho ca nhan.

3. Piéu 14. Nhiém vy, quyén han va quyén lgi caa chi nhiém lép

B sung Piém d cua Khoan 1. Nhiém vu caa chu nhiém 1op.

d. Cham nhat 1a 02 ngay sau khi két thic mdi phan hoc, chu nhiém 16p bao



c4o tinh hinh hoc tap cua I6p vé Phong QLPT va NCKH dé xét diéu kién du thi
hét phan hoc cho hoc vién.

4. Piéu 21. T6 chirc thi

Piéu chinh Piém ¢ cia Khoan 1.Thi hét phan hoc, mén hoc.

c. M3i phong thi ty luan, thi trac nghiém cé 02 can bo coi thi, trong d6 01
ngudi ciia Phong QLDT va NCKH, 01 nguoi cua cac khoa, phong khac. Mbi ban
thi vin dap c6 02 c&n b hoi thi cua khoa chu tri giang day va 01 can bo coi thi 1a
ngudi cua Phong QLDT va NCKH hoac cua cac khoa, phong khéc.

5. Piéu 22. Thi bo sung, thi lai, hoc lai

Diéu chinh Khoan 2. Thai gian thi bo sung, thi lai.

a. Thoi gian thi bo sung, thi lai hét phan hoc do Phong QLBT va NCKH sip
xép. Trén co sd gidy dé nghi cho hoc vién thi b sung, thi lai cia chu nhiém cac
16p, Phong QLBT va NCKH 1én danh sach va xép lich thi bo sung, thi lai cho hoc
vién tat ca cac 16p vao cudi mdi quy.

b. Thoi gian thi bo sung, thi lai tét nghiép dugc to chuc sau 06 thang ké tir
ngay cong bd két qua thi tot nghiép, do Phong QLBT va NCKH sap xép. Truong
hop hoc vién c6 nguyén vong thi bo sung, thi lai tét nghiép cuing vai céac 16p khéc
thi phai c6 don dé nghi gui vé truong (thong qua Phong QLPT va NCKH). Trén
co sé don dé nghi cua hoc vién, Phong QLDT va NCKH tong hop, trinh Hiéu
trudng xem xét, quyét dinh.

c. Sau khi 16p hoan thanh chwong trinh hoc, néu hoc vién con ng phan hoc
hoic no thi tét nghiép phai 1am don xin bao luu két qua hoc tap (quy trinh thuc
hién nhu Diéu 25). Bong thoi, hoc vién thudng xuyén chi dong lién hé véi Phong
QLDT va NCKH cua truong dé hoan thanh chuong trinh hoc con ng. Truong hop
hoc vién khong 1am don xin bao luu két qua hoc tap hodc sau 02 nam bao luu két
qua hoc tap nhung khong tham gia tra ng phan hoc hoac no thi tét nghiép thi nha
trudng s& huy két qua hoc tap.

6. Piéu 23. Viét va cham bai thu hoach nghién ciru thuc té

- Piéu chinh Khoan 1. Hoc vién viét bai thu hoach theo quy dinh cta chuong
trinh. Bai viét tir 10 - 15 trang kho gidy A4 (viét tay theo bo mau ciia nha trudng
cung cap). Sau khi két thiic dot di nghién ciru thuc té 10 ngay, hoc vién phai nop
bai thu hoach vé Phong QLDT va NCKH. Truong hop nop cham, 05 ngay so Voi
quy dinh s& bi trir 0,5 diém trén két qua diém; tir ngay tht 6 dén ngay tha 10 ngay
so véi quy dinh, mdi ngay sé bi trir thém 0,5 diém trén két qua diém (Phong QLDT
va NCKH s& trir diém tryc tiép trén két qua diém bai thu hoach); trudng hop sau
10 ngay nhung chua nop bai thu hoach thi phai di nghién ciru thuc té lai.

- Piéu chinh Khoan 2. Khoa va giang vién dugc Ban Giam hiéu giao t6 chuc
dua hoc vién di nghién ctu thuc té cham bai thu hoach. Mdi bai thu hoach do 02



ngudi cham doc lap, truong hop chénh nhau tir 02 diém tro 18n, bao céo trudng
khoa quyét dinh cham lai. Két qua bai thu hoach cong b6 sau 05 ngay ké tir ngay
thu bai.

7. Piéu 27. Piéu kién viét khda luan tot nghiép

Diéu chinh Khoan 2. Biém trung binh c&c phan hoc va bai thu hoach tir 7,0
tré 1én, khong co diém dudi 6,0 hoic thi lai, viét lai bai thu hoach.

8. Piéu 30. Yéu cau déi véi khda luan tdt nghiép

- biéu chinh Diém ¢ caa Khoan 2.Vé hinh thtc va sb lugng.

c. Sau khi hoan thanh khéa luan tét nghiép, hoc vién nop 01 ban cho Phong
QLDT va NCKH. Sau khi bé giang 16p hoc, Phong QLDT va NCKH chuyén khoa
luan caa hoc vién cho Phong T chirc, hanh chinh, théng tin, tu liéu dé luu.

- biéu chinh, bd sung cac diém cua Khoan 3. Thai gian viét va nop.

a. Thoi gian viét va nop khoa luan tét nghiép dbi véi 16p trung cap LLCT -
HC, hé dao tao tap trung la 20 ngay (ké ca thir bay, cha nhat, ngay 18, tét); ddi véi
16p trung cap LLCT - HC, hé dao tao tai chirc: 30 ngay (ké ca tha bay, cha nhat,
ngay I&, tét).

b. Truong hop hoc vién nop khoa luan tét nghiép cham hon so voi quy dinh
s& bi trir diém nhu sau: Cham 05 ngay s& trir 0,5 diém trén két qua diém; tir ngay
tht 6 dén ngay tha 10 ngay, ¢t mdi ngay sé trir thém 0,5 diém trén két qua diém
(Phong QLDT va NCKH s& trir diém truc tiép trén két qua diém cuaa khoa luan);
truong hop sau 10 ngay nhung chua nop khoa luan tét nghiép thi coi nhu hoc vién
viét khong dat va phai viét lai khoa luan tot nghiép.

9. Piéu 33. Xir ly vi pham thi, viét thu hoach, khoa luan tét nghiép

B sung y thir 5 Piém d cua Khoan 1. Cho diém khong: “- Hoc vién vang thi
hét phan hoc hoic vang thi tét nghiép cudi khoa, khong cé don xin phép ving thi
thi cho diém 0 (khong) bai thi d6”.

10. Piéu 37. Noi dung va cach tinh diém

Piéu chinh, bo sung Biém a ciia Khoan 1. Tinh chuyén can trong hoc tap (i
da 4,0 diém).

a. Biém chuyén can duoc tinh dya vao thoi gian hoc vién tham gia hoc tap
trén 16p (bao gom sb tiét giang va sé tiét thao luan), cu thé nhu sau:

- Toan khoa hoc, hoc vién khdng vang, khong tu y bo tiét hoc: 04 diém.

- Toan khéa hoc, hoc vién vang hoc dudi 10 buéi duoc Hiéu truong dong y,
khong tu y bo tiét hoc: 03 diém.

- Toan khoa hoc, hoc vién ving hoc tir 10 - 19 bubi dugc Hiéu trudng dong
y, khong tu y bo tiét hoc: 02 diém.

- Toan khoa hoc, hoc vién vang hoc tir 20 budi tré 1én duoc Hiéu trudng
d6ng y hoac vang hoc khdng xin phép (du chi 01 budi) hoic ty y bo tiét hoc (du



chi 01 tiét): 01 diém.

I1. Quy ché Giang vién ciaa trweong chinh tri tinh, thanh phé truc thugc
Trung wong

1. Piéu 7. Nhiém vu cu thé cia giang vién

Tai Khoan 1 Biém b. Déi vai giang vién. Biéu chinh y tht tu “- Thao giang
02 tiét/nam”.

2. Piéu 13. Pinh mitc gio chuan giang day

B sung Khoan 3: Giang vién trong thoi gian nghi bao san (06 thang) giam
100% gid chuan/06 thang; giang vién nghi 6m khong hudng luong giam 100%
gio chuan/thang nghi; giang vién di nghién ctru thuc té & co sd ¢6 ky han, duoc
giam 30% gio chuan/nam va dugc tinh hoan thanh nghia vu nghién ctu thuc té
trong nam.

3. Piéu 14. Pinh mitc gio chuan giang day cia giang vién kiém nhiém

Piéu chinh Khoan 1. Giang vién giir chiic vu lanh dao, quan Iy hozc kiém
nhiém cac cong tac khac ¢ nghia vu thuc hién dinh mac gio chuan nhu sau:

Chirc danh Pinh mirc

Hiéu truong 15%
Pho Hiéu trudng 20%
Trudéng phong 25%
Pho Truong phong 30%
Truong khoa 75%
Pho Truong khoa 80%
Bi thu Bang ay, Chu tich Cong doan 55%
Pho Bi thu Bang uy, Ph6 Cha tich Cong doan 60%
Trudng Ban nir cong, Cha tich Hoi Cuu chién binh, Bi thu Poan

truong, TO truong thanh tra ddo tao, boi dudng, Trudng Ban thanh 80%
tra nhan dan

Uy vién Ban Chap hanh Pang bo truong, Pho Bi thu Poan trudng 85%

4. Piéu 15. Quy dinh tinh gio chuan

- biéu chinh Diém b va bo sung Diém ¢ cia Khoan 1. Giang day

b. Gii thiéu chuyén dé, trinh bay b&o co khoa hoc: 01 tiét tinh 1,5 gio chuan.

c. Trién khai noi quy, quy ché hoc tap: 01 budi tinh 2,0 gio chuan.

- Piéu chinh Biém b va ¢, b6 sung Diém d cua Khoan 2. Huéng dan

b. Pua hoc vién di nghién ctu thyc té: 01 budi tinh 2,0 gid chuan.

¢. Huéng dan hoc vién viét khoa luan tot nghiép: 01 khéa luan tinh 10 gio chuan.
d. Huéng dan chung viét khoa luan tot nghiép: 01 budi tinh 2,0 gio chuan.



- biéu chinh Khoan 3. Ra dé thi, duyét da.
a. Ra 01 dé thi viét va dap an tinh 1,5 gid chuan. Duyét 01 dé thi viét va dap

an tinh 0,5 gid chuan.

b. Ra 05 dé thi van dap va dap an tinh 1,5 gio chuan. Duyét 01 dé thi van dap

va dap an tinh 0,5 gid chuan.

c. Ra 01 @& thi triac nghiém va dap an tinh 2,0 gio chuan. Duyét 01 dé thi trac

nghiém va dép 4n tinh 0,5 gio chuan.

’
A

cap:

- biéu chinh, b6 sung Khoan 4. Coi thi

a. Coi thi trac nghiém phan hoc (02 nguoi/phong): 01 ca tinh 0,75 gi¢ chudn/nguoi.
b. Coi thi van dap phan hoc (01 ngudi/phong) tinh 2,0 gio chuan/budi.

c. Coi thi tu luan phan hoc (02 ngudi/phong): 01 tiét tinh 0,5 gid chuan/ngudi.
d. Coi thi tét nghiép cudi khoa (02 ngudi/phong) tinh 2,0 gid chuan/budi/ngudi.
d. Truang ban coi thi tét nghiép cudi khoa tinh 2,0 gio chuan/budi.

e. Pho Truong ban coi thi tét nghiép cudi khoa tinh 2,0 gio chuan/budi.

- Biéu chinh Biém h, bb sung Diémi, k, I, m ciia Khoan 5. Cham thi (chim 2 vong).
h. Thanh tra thi t6t nghiép tinh 2,0 gio chuan/budi/ngudi.

i. Chu tich Hoi dong cham thi van dap tinh 3,0 gio chuan/buoi.

k. Ph6 Chu tich Hoi dong cham thi van dap tinh 2,0 gid chuan/budi.

1. Thu ky Hoi dong cham thi van dap tinh 2,0 gio chuan/budi.

m. Truéng ban coi thi van dép tinh 2,0 gio chuan/budi.

5. Piéu 16. S(‘)q lwgng, hinh thwre va thz‘lnh phan tham gia tha,o giang
Diéu chinh, bd sung khoan 2: Viéc t6 churc thao giang dugc tién hanh ¢ hai
Cap khoa va cép’ truong.

a. Thao giang cap khoa dugc thuc hién trén 16p hoc mé tai Truong va trén

dia ban thanh ph6 Phan Thiét. Truong hop can thiét thyc hién trén 16p gia dinh,
nhung phai ¢6 sy dong ¥ ciia Ban Giam hiéu.

b. Thao giang cép truong duogc thuc hién trén 16p gia dinh.
6. Piéu 18. Chuan bj va thdng qua giao an
B6 sung Khoan 1. Gido an soan thao giang cp khoa va cap truong déu soan

4 tiét, trong d6 c6 noi dung tiét thao giang (truong hop bai giang 4 tiét trd 1én, van
soan 4 tiét).

7. Piéu 19. To chic thao giang trén lép

- Piéu chinh, b6 sung Khoan 2. Thoi gian thao giang trén 16p.
a. Thao giang cap khoa: 01 tiét.

b. Thao giang cap truong: 01 tiét.

- biéu chinh, bo sung Khoan 3:



+ T6 chirc thao giang cip khoa do lanh dao khoa chi tri, Ban giam khao c6 03
thanh vién, thanh phan Ban giam khao thao giang cap khoa phai 1 lanh dao cac khoa,
phong hoac la giang vién chinh; can bg, giang vién ctia nha truong tham duy.

+ T6 chiic thao giang cip truong do Ban Giam hiéu chu tri, Ban giam khao
c6 03 thanh vién, thanh phan Ban giam khao thao giang cap truong do Ban Giam
hiéu quyét dinh; can bo, giang vién cua nha trudng tham du.

I11. Quy ché nghién cru khoa hec ciia trweong chinh tri tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong

1. Piéu 2. Hoat dgng nghién ciru khoa hec

- biéu chinh Khoan 3: Nghién ctiu, bién soan, bién tap cua tap bai giang tinh
hinh, nhiém vu cua dia phuong va dé cuong bai giang chua c6 tai liéu, gido trinh;

- Piéu chinh Khoan 4: Nghién ctu, bién soan, bién tap lich st truong, lich
su dang bo dia phuong, lich sir nganh;

- biéu chinh Khoan 5: Viét bai tham gia hoi thao khoa hoc (cap quéc gia,
cap bo, cap tinh, cip nganh, cap co s, cap khoa), viét bai toa dam, sinh hoat khoa
hoc cta khoa, cia phong, sinh hoat chuyén dé;

- biéu chinh Khoan 6. Tham gia nghiém thu, tham dinh, viét bai phan bién,
bai nhan xét dé an, dé tai, tai liéu phuc vu giang day, hoc tap;

- Biéu chinh Khoan 8: Nghién cttu, khao sat thuc té theo ké hoach phuc vu
giang day, hoc tap tong két thuc tién, nghién ctu du 4n, dé tai khoa hoc.

2. Piéu 5. Pinh miitc gio chuan nghién ciu khoa hoc ciia giang vién kiém nhiém

- biéu chinh Khoan 1: Giang vién giit chitc vu 1anh dao, quan Iy hoic kiém
nhiém cac cong tac khac co nghia vy thyc hién dinh mac gio chuan nhu sau:

Chirc danh Pinh mirc

Hiéu truong 20%
Pho Hiéu trudng 30%
Truong phong 35%
Pho Truong phong 40%
Trudéng khoa 70%
Pho Truong khoa 75%
Bi thu Bang uy, Chu tich Cong doan 70%
Pho Bi thu Pang uy, Phé Chu tich Cong doan 75%
Truéng Ban nit ¢ong, Chu tich Hoi Cuu chién binh, Bi thu

Poan trudng, To trudng thanh tra dao tao, bdi dudng, Trudng 80%
Ban thanh tra nhan dan

Uy vién Ban Chap hanh Dang bo truong, Pho Bi thu Poan truong 85%

- B6 sung Khoan 4. Thoi gian nop két qua hoat dong nghién cau khoa hoc,



nghién cau thuc té caa chuyén vién lam nhiém vu tap su giang vién, giang vién,
giang vién chinh vé Phong QLDT va NCKH: Cham nhat cua dot 01 la ngay 10/6
va dot 02 la ngay 30/11 hang nam.

3. Piéu 6. Quy déi két qua nghién ciu khoa hoc

B6 sung 06 diém vao Khoan 1: Cac cong trinh dugc quy doi.

STT Tén cong viéc Quy dbi

1 Bién tap . I;chq sur \truong, lich st dang bo dia 60 gicr chuAn/01 cong trinh
phuong, lich sir nganh

) Bai toa d%m’ imh hoat khoa hoc cua phong, sinh 20 gics chuin/01 bai
hoat chuyén d¢

3 | Bai phan bién, bai nhan xét dé tai khoa hoc cap tinh | 60 gio chuan/01 bai

4 | Bai phan bién, bai nhan xét dé tai khoa hoc cap truong | 40 gio chuan/01 bai

. Tham dinh dé &n, dé tai, tai liéu phuc vu giang day, | 60 gio chuan/01 dé 4an, dé
hoc tap tai, tai liéu
Bién soan dé cuong bai giang chua c6 tai liéu, gido 2 N

6 inh 100 gio chuan/01 dé cuong

IV. Vé hinh thic hec truc tuyén

1. P6i véi hoc vién

- C6 ké hoach hoc tap c4 nhan, ¢am bao day du thoi luong chuong trinh dao
tao, cac khau trong qua trinh hoc tap, rén luyén.

- Hoc vién ding nhap vao 16p hoc tré hon 20 phut (tinh tir khi giang vién Ién
16p) thi xem nhu vang hoc va phai hoc lai budi do.

- Hoc vién khong duoc phat tan ndi dung bai giang Ién cac trang mang xa
hoi (facebook, zalo, youtube, instagram, twitter, deddit, pinterest, vine, ask.fm,
tumblr, flickr...) dudi bat ky hinh thirc ndo. Néu hoc vién vi pham sé& bi xu ly ky
luat theo quy dinh.

2. Poi véi chi nhiém lép

- Thuc hién viéc thém mail caa giang vién ¢ tiét giang & 16p minh phu trach
trude khi 16p hoc dién ra it nhat 01 ngay, xo& mail cua giang vién sau khi két thic
budi giang.

- Hudng dan hoc vién cai dat phan mém Teams va dang nhap vao 16p hoc.

- Quan Iy 16p hoc theo dung quy ché. Xuat danh sach hoc vién tham gia 16p
hoc va thdng bao si s6 cho 16p biét vao ngay hém sau.

3. Poi véi giang vién

Pam bao thoi gian Ién 16p dung theo quy dinh. Pia diém t6 chic giang day
theo bé tri ciia nha truong.

Chu dong nghién ctu, tng dung phan mém Teams thanh thao, nang cao chat



luong giang day theo dung ndi quy, quy ché. Bé xuat voi Ban Giam hiéu cac kién
nghi, giai phéap thuc hién phan mém Teams trong qua trinh trién khai.

Hudéng dan nay thay thé cho Hudng dan sé 01-HD/TCT ngay 11/7/2019 cua
Truong Chinh tri tinh Binh Thuan. Cac phong, khoa cua truong thuc hién hudng
dan nay ké tir ngay 01/4/2020.

Noi nhan: HIEU TRUONG

- Sé Tal Chinh' Ky Ec’ri: Nguyén Thi Thuan
- Kf,'lO baf: tinh, .y Eroail: NGUYEN TH

- Céc phong, khoa, U e ang Chinh
- Luu VT, QLDT&NCKH, vén. T giom K 31.64.2030
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ThS.Nguyén Thi Thuan Bich
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